

 附件4               

货物类项目验收资料清单

一、合同及相关文件

1、中标通知书（乙方）

2、招投标文件

3、合同文件以及合同约定中乙方须提供的其他资料；如有变更，应有变更说明及审批（使用部门、乙方）

二、货物清单及证明材料

1、供货清单（详细列出所供应货物的名称、规格、型号、数量、单价、总价等信息，与合同约定一致。）（乙方）

2、货物交接单（使用部门、乙方）

3、开箱报告（包括产品合格证、品牌、数量、型号、说明书）（乙方）

三、运行测试及培训资料

1、设备运行测试报告（乙方）

2、已开展的使用培训成果报告（包括被培训人的签字、培训内容、时间、地点和参加人员等）（乙方）

3、设备使用培训方案（乙方）

四、验收申请及报告

1、项目自行验收报告（初验）（使用部门）

2、项目综合验收报告表（复验）（使用部门）

使用部门提供的资料均需原件，其中资料1需另备复印件一份； 乙方提供的资料需装订成册，一式叁份（注明正副本），其中合同需提供原件。

维修工程服务类项目验收资料清单

一、合同及相关文件

1、中标通知书（乙方）

2、招投标文件

3、合同文件以及合同约定中乙方须提供的其他资料；如有变更，应有变更说明及审批（使用部门、乙方）

二、实施与监理资料

    1、开工报告

2、双方/三方（含监理） 签字确认的实施过程记录（包括开工时间、竣工时间、施工实施节点时间及内容）（乙方）

3、签字确认的施工材料清单/进场交接单（乙方）

4、施工过程变更审批及其他重要过程资料（包含隐蔽过程阶段性验收资料）

5、竣工报告（乙方）

6、若聘请监理还需提供监理报告（监理方）

三、培训资料

    用户使用培训方案、培训实施过程、培训结果

四、验收申请及报告

1、项目自行验收报告（使用部门）

2、项目综合验收报告表（复验） （使用部门）

使用部门提供的资料均需原件，其中资料1需另备复印件一份； 乙方提供的资料需装订成册，一式叁份（注明正副本），其中合同需提供原件。

信息化类项目验收资料清单

一、合同及相关文件

1、中标通知书（乙方）

2、合同文件以及合同约定的其他资料；如有变更，应有变更说明及审批（使用部门、乙方）

二、实施与监理资料

    1、开工报告
2、双方/三方（含监理） 签字确认的实施过程记录（包括开工时间、竣工时间、施工实施节点时间及内容）（乙方）

3、签字确认的施工材料清单/进场交接单（乙方）

4、竣工报告（乙方）

5、运行测试报告（乙方）

6、已开展的使用培训成果报告（包括被培训人的签字、培训内容、时间、地点）（乙方）

7、用户试用报告（乙方）

8、维保方案（乙方）

9、监理报告（监理方）

三、培训资料

    用户使用培训方案、培训实施过程、培训结果

四、验收申请及报告

1、项目自行验收报告（初验）（使用部门）

2、项目综合验收报告表（复验） （使用部门）

使用部门提供的资料均需原件，其中资料1需另备复印件一份； 乙方提供的资料需装订成册，一式叁份（注明正副本），其中合同需提供原件。

建设工程类项目参照省级住建部门要求资料进行归档。

