

 附件1
xxx项目自验报告（模板）

我部门于xx年x月x日组织xx项目验收，具体情况如下：

一、项目情况

项目名称、合同金额、供应商名称、项目负责人

二、参加人员

xxx（以现场签到表为准，签到表需包含项目名称、会议时间、人员部门、职务/职称等信息）

三、验收过程（仅作参考）

1.介绍项目基本情况；

2.请确认本项目是否按合同约定时间完成建设；若未完成，须提供相应证明材料；

3.此项目是否包含隐蔽性工程，其阶段性验收情况；

4.审阅项目全套验收资料情况；

5.勘查现场情况；

6.验收小组成员交换意见情况。

四、验收意见

验收小组对项目中需要完善的问题进行了沟通和总结，形成以下意见：1.……2.……3.……

五、验收结果

经验收小组讨论研究，决定xx项目验收合格。

                          单位名称（签字盖章）                                     


